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Artikel 24 Centraal examen, examenreglement en PTA

1. Dit examenreglement is van toepassing op schooljaar 2023-2024 en beslaat de volgende
cohorten:

a. Cohort 2023 — 2025 leerjaar 3 mavo

Cohort 2022 — 2024 leerjaar 4 mavo

Cohort 2023 - 2025 leerjaar 4 havo

Cohort 2022 — 2024 leerjaar 5 havo

Cohort 2023 — 2026 leerjaar 4 vwo

Cohort 2022 — 2025 leerjaar 5 vwo

g. Cohort 2021 — 2024 leerjaar 6 vwo

2. Het profielwerkstuk havo en vwo heeft betrekking op één of meerdere vakken van het
Centraal examen, afhankelijk van het aanbod van de school. Het profielwerkstuk mavo heeft
betrekking op een thema uit het profiel waarin de kandidaat onderwijs volgt.

3. De school stelt jaarlijks vodr 1 oktober een examenreglement en een programma van
toetsing en afsluiting (PTA) vast dat in elk geval betrekking heeft op het desbetreffende
schooljaar. In het programma wordt in elk geval aangegeven welke onderdelen van het
verplichte examenprogramma in het schoolexamen plaatsvindt, de periodes waarin of de
tijden waarop de toetsen worden afgenomen, de wijze waarop herkansingen zijn, de weging,
alsmede de regels die aangeven op welke wijze het cijfer voor het schoolexamen voor een
kandidaat tot stand komt.

4. De medezeggenschapsraad van de school heeft instemmingsrecht inzake het schooleigen
deel van het examenreglement en het programma van toetsing en afsluiting (PTA).

5. Het examenreglement en het programma van toetsing en afsluiting worden door de school
voor 1 oktober toegezonden aan de Onderwijsinspectie en gepubliceerd op de website;
bovendien wordt een exemplaar op school ter inzage gelegd.

ho oo o

Artikel 25 Examencommissie

1. Conform wettelijke bepalingen en artikel 21 en artikel 22 van het examenreglement is er op
het Montessori Lyceum Flevoland (MLF) een examencommissie ingesteld.

2. De leden van de examencommissie zijn Saskia Haas, voorzitter (examensecretaris), Willem
Angel (docent natuurkunde) en Ruben Duinmeijer (docent geschiedenis). De
examencommissie is bereikbaar via het mailadres examen@mlf.asg.nl

Artikel 26 Schoolexamen

1. Het schoolexamen in het vak ‘kunstvakken inclusief ckv’ (voor mavo) en het vak ‘culturele en
kunstzinnige vorming’ (havo en vwo) wordt in leerjaar 4 afgesloten. Het schoolexamen in het
vak maatschappijleer wordt in havo en vwo afgesloten in het voorexamenijaar.

2. Een schoolexamen kan op de volgende manieren worden afgenomen:

e Mondelinge examens;

e Schriftelijke schoolexamens met gesloten en/of open vragen;
e Praktische opdrachten;

e  Werkstukken;

e Handelingsdelen.
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3. Alle schoolexamens kennen een duidelijk beoordelingskader waarin het aantal te behalen
punten aan de kandidaten bekend wordt gemaakt, bij of voorafgaand aan het schoolexamen.
De inhoud, vormvereisten, deadlines en weging staan in het PTA. Bepaalde schoolexamens
kunnen als groepsopdracht aangeboden worden.

4. De school bepaalt de momenten waarop schoolexamenonderdelen afgenomen worden.

Artikel 27 Toetsvormen, beoordeling en bezwaar beoordeling

1. In het PTA staat beschreven hoe het schoolexamencijfer van de verschillende vakken,
inclusief het combinatiecijfer, tot stand komt.

2. Bij een mondeling schoolexamenonderdeel waar geen tweede examinator aanwezig is, moet
er een geluidsopname van het examen worden gemaakt.

3. De examinatoren zijn met betrekking tot de onderdelen van het schoolexamen
verantwoordelijk voor het samenstellen van de opgaven, de normering en de beoordeling.
Dit alles conform de in de vaksectie daarover gemaakte afspraken.

4. Werkstukken en praktische opdrachten moeten digitaal worden aangeleverd, tenzij de
docent anders aangeeft.

5. Werkstukken, praktische opdrachten, verslagen en het profielwerkstuk kunnen worden
gecontroleerd op plagiaat en gebruik van generatieve Al. Er is sprake van plagiaat als een
kandidaat geheel of gedeeltelijk teksten/ formuleringen van andere auteurs heeft
overgenomen zonder plaatsing van aanhalingstekens en nauwkeurige bronvermelding.
Kandidaten die samengewerkt hebben en gezamenlijk één opdracht/ werkstuk inleveren, zijn
ieder als individu verantwoordelijk voor het gehele werk. Achteraf aangeven dat de
samenwerking niet goed verlopen is, ontslaat de individuele kandidaat niet van de
verantwoordelijkheid voor het totale werk dat is ingeleverd.

Werkwijze voor inleveren: Verplicht inleveren via SOMtoday bij vakdocent, waarna het werk
automatisch door de scanner wordt gehaald om plagiaat- en/of toepassing van generatieve
Al (zoals chatGPT) te detecteren. Plagiaat en/of gebruik van generatieve Al wordt vastgesteld
door de vakdocent en, indien nodig, door een extra (onafhankelijke) vakdocent. Op het
overnemen van teksten/ formuleringen van een medekandidaat alsmede het ter beschikking
stellen van teksten en formuleringen aan een medekandidaat staat een sanctie, zie artikel 2.

6. Bij constatering van onregelmatigheid als genoemd in artikel 2.1 zal de directeur de
kandidaat zo snel als mogelijk, na constateren, uitnodigen voor het in artikel 2.3 genoemde
gesprek.

7. Bij een handelingsdeel en praktische opdracht ontvangt de kandidaat van de vakdocent de
eisen waaraan de opdracht moet voldoen en/ of hoe deze informatie verkregen kan worden.
Indien in (een onderdeel van) het schoolexamen, handelingsdeel of praktische opdracht een
inleveropdracht is verwerkt, wordt in het beoordelingsmodel een aantal punten toegekend
voor de planning. De uiterste inleverdatum of datum van afronding door de vakdocent in
SOMtoday vermeld. Bij te laat inleveren worden deze punten niet toegekend en wordt een
nieuw inlevermoment afgesproken. Het nieuwe inlevermoment ligt binnen vijf schooldagen
na de oorspronkelijke inleverdatum. Bij het opnieuw in gebreke blijven, wordt dit gezien als
een onregelmatigheid en treedt artikel 2 in werking voor dit schoolexamen of betreffende
onderdeel ervan.

8. Bij sommige vakken is het inleveren van een papieren versie van een werkstuk/ opdracht
nodig. De papieren versie (indien door de docent gewenst) van werkstukken dient door de
kandidaat persoonlijk aan de docent overhandigd te worden. Bij ziekte/ afwezigheid van de
docent op het inlevermoment worden de werkstukken ingeleverd in de eerstvolgende les
van de docent aan de betreffende lesgroep waarbij de docent weer aanwezig is. Hiervan kan
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afgeweken worden op aanwijzing van de directeur. De deadline voor inlevering digitale
versies blijft onverminderd van kracht.

Bij ziekte/ afwezigheid van de kandidaat op het inlevermoment van een werkstuk, is deze
verplicht het werkstuk op het eerstvolgende moment dat de kandidaat weer op school is
alsnog persoonlijk bij de docent in te leveren. Alsmede een ingevuld absentieformulier
SE/CE.

Indien er sprake is van diefstal of verlies van onderdelen van het examendossier, dan besluit
de directeur over het al dan niet overdoen van de betreffende onderdelen.

Van iedere beoordeling die bij het bepalen van het eindoordeel over een kandidaat meetelt,
stelt de examinator de kandidaat binnen zeven werkdagen in kennis. Het gemaakte werk kan
op verzoek van de kandidaat worden besproken. Betreft het gemaakte werk een praktische
opdracht of profielwerkstuk dan wordt de kandidaat uiterlijk binnen vijftien werkdagen van
het resultaat in kennis gesteld.

De cijfers van de schoolexamenonderdelen worden bepaald op één decimaal nauwkeurig.
Wanneer een kandidaat niet heeft deelgenomen aan een onderdeel van het PTA, dan wel
het resultaat nog niet ingevuld kan worden omdat artikel 2 en/ of artikel 6 van toepassing is,
wordt bij het bekend maken van de resultaten in het examendossier voorlopig een *
ingevuld.

Als een kandidaat meent, na bespreking met de docent, dat deze een onjuist cijfer heeft
behaald voor een schoolexamenonderdeel, kan deze tegen dat cijfer binnen vijf werkdagen
na de bekendmaking schriftelijk bezwaar indienen bij de examencommissie (bijvoorbeeld via
examen@mlf.asg.nl).

De examencommissie hoort in elk geval de betrokken docent en de kandidaat die het
bezwaar heeft gemaakt. De examencommissie adviseert vervolgens de directeur en de
directeur bepaalt of het bezwaar wordt aanvaard en wat er verder moet gebeuren. Tegen de
onderbouwde beslissing van de directeur kan de kandidaat beroep aantekenen bij de
beroepscommissie (zie artikel 20).

Artikel 28 Afwezigheid en verhindering

1. Kandidaten moeten bij alle schoolexamens op tijd aanwezig zijn. Wanneer een kandidaat
zonder geldige reden bij een schoolexamen afwezig is, is er sprake van een
onregelmatigheid. Zie verder artikel 2 en artikel 6.

2. Kandidaten worden bij schriftelijke schoolexamens 30 minuten na de start van het
examen niet meer toegelaten.

3. Kandidaten worden bij mondelinge schoolexamens (inclusief presentaties) niet
toegelaten wanneer zij niet op tijd aanweazig zijn.

4. Kandidaten worden bij kijk- en luistervaardigheidstoetsen niet toegelaten wanneer zij
niet op tijd aanweazig zijn.

5. Kandidaten die door ziekte of om een andere geldige reden (uitsluitend ter beoordeling
door de directeur) niet aan een schoolexamenonderdeel kunnen deelnemen (zie artikel
6), worden in de gelegenheid gesteld dit schoolexamenonderdeel in te halen, met
inachtneming van het bepaalde in artikel 30.

6. In het geval van een groepspresentatie die vastgelegd is in het PTA en meetelt voor het
schoolexamen dienen alle groepsleden in staat te zijn de gehele presentatie voor te
dragen, zodat in het geval van afwezigheid van een groepslid de presentatie toch door
kan gaan.

7. Indien een kandidaat tijdens een schoolexamen onwel wordt of om andere reden het
examenlokaal moeten verlaten, wordt het schoolexamen als gemaakt en afgerond
gezien.
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8. Niet-urgente medische afspraken (huisarts, tandarts, orthodontist, fysiotherapie enz.)
vallen onder ongeoorloofd verzuim evenals het bezoeken van open dagen voor een
vervolgopleiding.

9. Onderdelen van het PTA die afgenomen worden buiten de schoolexamenweken hebben
dezelfde status als een schoolexamen in de schoolexamenweken en zijn geen geldige
reden voor absentie of om een extra inhaalmoment aan te vragen.

10. Verhindering van deelname aan een examen door ziekte kan/ mag niet achteraf
vastgesteld worden.

11. Kandidaten dienen aan alle in het PTA vermelde schoolexamenonderdelen te hebben
deelgenomen om zodoende het schoolexamen te kunnen afsluiten en te mogen
deelnemen aan het Centraal examen.

12. Bij verhindering (ziekte of een andere vorm van overmacht) van deelname aan alle in het
PTA vermelde schoolexamenonderdelen wordt de examensecretaris hiervan véér de
aanvang van het schoolexamenonderdeel schriftelijk - met opgaaf van redenen - in
kennis gesteld door de ouder(s)/verzorger(s). Indien de kandidaat 18 jaar of ouder is ligt
deze verantwoordelijkheid bij de kandidaat zelf. Indien melding van verhindering niet
eerder dan op de dag van het schoolexamenonderdeel zelf kan plaatsvinden, is het
verplicht telefonisch contact op te nemen met absentieadministratie. Er dient binnen 24
uur een schriftelijke bevestiging met onderbouwing te volgen middels het
absentieformulier SE/CE en ingeleverd bij de examensecretaris of gemaild naar
examen@mlf.asg.nl. Wanneer een afmelding niet overeenkomstig de geldende
schoolregels wordt gedaan, is er sprake van afwezigheid zonder geldige reden en dus van
een onregelmatigheid (zie artikel 2).

Artikel 29 Cijfers schoolexamens, afronding en vaststellingen

Voor het begin van het Centraal examen reikt de school de resultaten van het schoolexamen ter
controle aan de kandidaten uit. Deze cijferlijst wordt door de directeur en examensecretaris
ondertekend. De kandidaat tekent voor ontvangst.

Artikel 30 Herkansen en inhalen schoolexamenonderdelen

1. Schoolexamens mogen alleen worden herkanst indien het PTA aangeeft dat herkansing van
het schoolexamen is toegestaan.

2. Het tijdstip waarop de herkansing plaatsvindt, wordt uiterlijk één week voor de herkansing
bekend gemaakt. Dit kan op een lesvrije dag zijn.

3. Voor elk leerjaar geldt dat alleen schoolexamens uit het betreffende leerjaar mogen worden
herkanst. Tevens mag een schoolexamen slechts éénmaal herkanst worden.

4. De kandidaten moeten zich voor iedere herkansing digitaal aanmelden binnen de daarvoor
gestelde termijn via Zermelo/ SOMtoday. Indien de kandidaat zich niet tijdig voor een
herkansing heeft aangemeld, wordt het reeds behaalde cijfer definitief. De kandidaat is zelf
verantwoordelijk voor de tijdig inhalen van de gemiste toets.

5. De herkansing wordt op dezelfde wijze afgenomen als het oorspronkelijke schoolexamen.
Het hoogste van de cijfers, behaald bij de herkansing en bij het eerder gemaakte
schoolexamen, geldt als definitief cijfer voor het betreffende schoolexamen.

6. Alle herkansingen dienen gemaakt te worden op de vastgestelde datum. In zeer
uitzonderlijke gevallen, ter beoordeling van de directeur, kan de kandidaat in de gelegenheid
worden gesteld een herkansing op een ander tijdstip af te leggen, dan wel het aantal te
maken schoolexamenonderdelen vaststellen op een hoger aantal dan volgt uit dit reglement.
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Kandidaten uit vwo 4 hebben één herkansing van een schoolexamen, met inachtneming van
artikel 30.1. Het herkansingsmoment vindt plaats na schoolexamenperiode 3.

Voor alle examenkandidaten geldt het herkansingsschema (zie bijlage 1), met inachtneming
van artikel 30.1.

Bijzondere situaties

In uitzonderlijke situaties of bij overmacht heeft de examencommissie het recht af te wijken van de
bepalingen in dit examenreglement.

Artikel 31 Examenzittingen

1.

De kandidaat dient 15 minuten voor aanvang aanwezig te zijn op de zittingen van het
examen.

Het eerste uur en het laatste kwartier van de examenzitting mag de kandidaat de
examenruimte niet verlaten. Het ingaan van het laatste kwartier van de zitting wordt door
één der surveillanten aangekondigd.

Gedurende het examen is het de kandidaat niet toegestaan zonder toestemming van de
surveillant het examenlokaal te verlaten.

Kandidaten mogen bij het Centraal examen de wettelijk voorgeschreven hulpmiddelen
gebruiken. Bij het schoolexamen geldt een schooleigen regeling, zie bijlage 2.

De toegestane hulpmiddelen, zoals bedoeld in artikel 31.2 worden voor of bij aanvang van de
zitting door een surveillant gecontroleerd. Indien het hulpmiddel ongeoorloofde informatie
bevat, kan de surveillant bepalen dat de kandidaat geen gebruik mag maken van het
hulpmiddel. De school stelt geen vervangend hulpmiddel ter beschikking. Een sanctie kan
volgen.

Een kandidaat die met een examenzitting klaar is meldt dit bij de surveillant en laat het
gemaakte werk, inclusief opgaven en kladaantekeningen, innemen. Na controle mag de
kandidaat de zaal verlaten.

Artikel 32 Inzagerecht en bewaren examenwerk

1.

De kandidaat en, als de kandidaat minderjarig is, de ouder(s)/verzorger(s), hebben het recht
op inzage in de gecorrigeerde centrale examens. Daartoe dient de examenkandidaat binnen
één werkdag na bekenmaking van de N-term een verzoek in bij de examensecretaris. Deze
inzage vindt plaats op school, in het bijzijn van de teamleider of directeur. Het maken van
foto’s of kopieén is niet toegestaan. Het inzagerecht houdt niet automatisch het recht op een
derde correctie in.

Het examendossier wordt per cohort bewaard tot zes maanden nadat de kandidaat de
school heeft verlaten.

Indien de school problemen heeft met de bewaring van gemaakt werk bijvoorbeeld door
ruimtegebrek als gevolg van de omvang van de werkstukken, of indien de kandidaat daarom
verzoekt, dan kan de school de werkstukken ter bewaring in handen stellen van de
kandidaat.

Niet uitgereikte diploma’s en cijferlijsten worden gedurende een termijn van vijf jaar
bewaard en daarna vernietigd.
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Artikel 33 Tussentijdse instroom, doublures en gezakte kandidaten

1. Een kandidaat die vanwege een doublure of het niet halen van het examen, het
schoolexamen geheel of gedeeltelijk heeft afgelegd, moet alle onderdelen van het examen
opnieuw maken.

2. De bepaling zoals bedoeld in artikel 33.1 geldt niet voor de vakken Maatschappijleer, CKV en
het Profiel Werkstuk (PWS), die alleen in het schoolexamen worden getoetst, én waarvan het
volledige vak door de kandidaat is afgerond.

3. Eerder behaalde cijfers, zoals bedoeld in artikel 33.1, lager dan 6.0 vervallen. Voor alle cijfers
boven of gelijk aan een 6.0 telt het hoogst behaalde cijfer.

4. De bepaling in artikel 33.3 geldt slechts voor de onderdelen van het PTA die ten opzichte van
het gedoubleerde jaar ongewijzigd zijn gebleven.

5. De kandidaat zoals bedoeld in artikel 33.2 mag ervoor kiezen het reeds behaalde
combinatiecijfer te verbeteren door één onderdeel opnieuw te maken voor het vak
Maatschappijleer of CVK.

6. Een kandidaat die elders het schoolexamen geheel of gedeeltelijk heeft afgelegd, overlegt
ten bewijze daarvan het PTA van die school en een gewaarmerkt document waarop vermeld
worden de naam van de kandidaat, de afgeronde handelingsdelen, de examenonderdelen
die met een cijfer worden gewaardeerd en de daarvoor behaalde cijfers.

7. Eeningestroomde kandidaat wordt in de gelegenheid gesteld examenonderdelen die op het
Montessori Lyceum Flevoland op het moment van instroom al zijn afgerond in te halen.
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e Alle schoolexamens die herkansbaar zijn, kunnen maximaal éénmaal herkanst worden. In het
PTA staat welke schoolexamens herkansbaar zijn.

e In principe zijn alle schriftelijke schoolexamens herkansbaar, mits niet in periode 4 en niet
anders aangegeven.

e Als een kandidaat aangeeft te willen herkansen leidt dat tot een wederzijds verplichting
tussen vakdocent en kandidaat.

e De herkansingsmomenten c.q. inhaalmomenten zijn volgens jaarplanner ingedeeld.

e De verdeling van de herkansingsmogelijkheden is als volgt:

Herkansingsschema

Leerjaar Periode Te herkansen of in te halen SE

4v Periode 3 Eén schoolexamen uit P1 -3

3M/ 4H/ 5V Periode 1 Eén schoolexamen uit P1
Periode 2 Eén schoolexamen uit P2
Periode 3 Eén schoolexamen uit P3
Periode 4 Eén schoolexamens in P4

4M/ 5H/ 6V Periode 1 Eén schoolexamen uit P1
Periode 2 Eén schoolexamen uit P2
Periode 3 Eén schoolexamen uit P3
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Bij het Centraal examen mag de kandidaat gebruik maken van de wettelijk toegestane hulpmiddelen.
Deze wordt jaarlijks vastgesteld. Zie hiervoor www.examenblad.nl. Het Montessori Lyceum Flevoland
voegt daaraan toe een schooleigen lijst van afspraken over hulpmiddelen:

Alle vakken:

e Blauw- of zwart schrijvende pen (schrijfpapier wordt door de school verzorgd);
e Tekenpotlood en gum (alleen voor het tekenen van schetsen en/of grafieken);
e Kleurpotlood in blauw en rood,;
e Het gebruik van tipp-ex is niet toegestaan;
e Liniaal met millimeterverdeling;
e Passer;
e Geodriehoek en/ of windroos;
e Rekenmachine met bewerking optellen/ aftrekken/ vermenigvuldigen/ delen;
o De mobiele telefoon is niet toegestaan als rekenmachine;
o De rekenmachine moet op batterijen werken, geen alarm of geluid maken, geen
letters of grafieken weergeven en geen communicatiemogelijkheid hebben;
e Woordenboek Nederlands;*
e Woordenboek Nederlands naar een vreemde taal (thuistaal van de kandidaat). *
Moderne vreemde talen:

e Woordenboek thuistaal-doeltaal;*
e Woordenboek naar en vanuit het Engels.**
NASK1:

e BiNaS 2¢ editie
Wiskunde havo en vwo:

e Grafische rekenmachine conform de wettelijke vereisten (zie www.examenblad.nl). De
examinator informeert de kandidaat over de te gebruiken grafische rekenmachine
Natuurkunde, scheikunde en Biologie havo en vwo:

e BiNaS 6° editie **
Cspe MAVO:

e Het gebruik van een woordenboek Nederlands is bij deze praktische examens niet
toegestaan.
*Digitale woordenboeken zijn niet toegestaan.

**|n alle situatie zijn de kandidaten zelf verantwoordelijk voor hun eigen hulpmiddelen. Tijdens
(school)examens mogen geen hulpmiddelen van anderen worden geleend.

Het gebruik van een eigen laptop bij een (school)examen is niet toegestaan. De school regelt een
laptop en de kandidaat maakt gebruik van een speciaal account (examenstand), waarbij de toegang
tot het internet geblokkeerd is.
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Geschil na inzage

Als de eindexamenkandidaat aannemelijk kan maken dat er een aanwijsbare fout bij de correctie is
gemaakt, zal op deze manier worden gehandeld:

1. De eindexamenkandidaat zet zijn/haar argumenten over vernomen fouten op papier.

2. Op verzoek van de directeur kijkt de 1e corrector op grond van deze argumenten of er, naar
zijn/haar mening, een aanpassing van de score aan de orde is.

3. De 1e corrector neemt contact op met de 2e corrector, geeft aan welke argumenten de leerling
heeft en waarom de 1le corrector deze wel of geen reden vindt voor aanpassing van de score. Op
basis van een zorgvuldige voorbereiding voeren de correctoren hierover gemotiveerd overleg. De
uitkomst van dit contact wordt schriftelijk vastgelegd (kan in een mailbericht) en wordt gedeeld met
de directeur.

Overeenstemming over aanpassing van de score

A. Alleen als beide correctoren in overleg met elkaar tot de conclusie komen dat de score moet
worden aangepast, wordt deze aangepast.
De directeur (in samenwerking met de examensecretaris) past de uitslag aan.
DUO/Examendiensten en de inspectie van het onderwijs worden op de hoogte gesteld van
een eventueel nieuw vastgesteld cijfer. De Inspectie zal in deze situatie altijd contact
opnemen met de 2e corrector en de directeur van de desbetreffende school, om na te gaan
of de 2e corrector niet onder druk is gezet.

Als de correctoren beiden van mening zijn dat de score niet dient te worden aangepast, laat
de directeur dat aan de leerling weten.

B. Geen overeenstemming over wel/geen aanpassing van de score

Indien de correctoren van mening verschillen over het al dan niet aanpassen van een score,
kunnen de directeuren van de beide scholen in overleg met elkaar twee nieuwe correctoren
aanstellen die het werk opnieuw beoordelen. Op basis van de nieuwe beoordeling stelt de
directeur het cijfer vast. Het is aan te raden om twee docenten te kiezen die niet direct
betrokken zijn, maar bijvoorbeeld verbonden zijn aan een andere school die onder hetzelfde
bestuur hangt. Het spreekt voor zich dat deze docenten bevoegd moeten zijn voor het
examenvak én dat hij/zij zelf een eindexamenklas hebben.

Montessori
Lyceum Flevoland




